
e m’associe,
tu t’associes,
nous nous associons...»

«J        

pour en
savoir plus

au ser vice des

asso ciations
du Pays d ’Aix

Ø Conseils 
Ø Location de salles
     et de matériel *
Ø Réalisation de plaquettes, affiches...*
Ø Service paye*
Ø Portage de projets
Ø Assogora,
      Le salon de la vie associative et du bénévolat

Ø AplusB,
      Le magazine Associations & Bénévoles

Ø Domiciliation sociale*
* Ces services sont réservés exclusivement
aux adhérents de Pays d’Aix Associations

Plan d’accès

Pays d’Aix Associations
Maison de la Vie Associative

Lou Ligourès, Place Romée de Villeneuve
13090 Aix en Provence

Tél 04 42 17 97 00   Fax 04 42 17 97 09
www.paysdaixassociations.org
info@paysdaixassociations.org

Accueil
Lundi, mardi, mercredi,vendredi : 9h à 19h

Jeudi : 9h à 22h
Samedi : 9h à 19h

Maison des Associations

1, rue Emile Tavan
13100 Aix en Provence

Tél. 04 42 26 58 02

Accueil
Du lundi au vendredi : 8h45 à 12h

et de 13h45 à 17h
Vendredi impair : 8h45 à 13h



Fondée en 1990, Pays d’Aix Associations 
est une association Loi 1901 dont 
l’objet est de promouvoir et soutenir 
la vie associative sur le territoire de la 
Communauté du Pays d’Aix. Elle fêtera 
donc ses 20 ans en 2010.
L’association Pays d’Aix Associations est 
dirigée par un Conseil d’administration 
indépendant où siègent vingt Présidents 
d’associations, élus par l’assemblée 
générale des associations adhérentes. 
Son fonctionnement est transparent et 
vérifié par les Collectivités territoriales 
qui la financent. Votre association et 
vous-même pouvez ainsi faire partie 
du Conseil d’administration de Pays 
d’Aix Associations et prendre en main 
une partie de l’avenir de notre territoire 
et de ses habitants, par le service aux 
associations et à la Vie Associative.

Pays d’Aix Associations est en relations 
avec plus de 1000 associations (dont 
plus de 600 étaient adhérentes en 2008), 
qui rassemblent environ 35.000 de nos 
concitoyens, bénévoles, adhérents et 
bénéficiaires, agissants dans tous les 
domaines de la vie du territoire.

Pour accompagner ces bénévoles dans la 
gestion quotidienne de leur association, 
pour la soutenir dans la réalisation de son 
objet et pour promouvoir ses activités à 
travers le territoire, Pays d’Aix Associations 
a mis en place tous les services nécessaires 
à celle-ci.Ces services sont centralisés à 
la Maison de la Vie Associative du Pays 
d’Aix, située à Aix en Provence, mais aussi 
décentralisés dans les villes et villages de 
la Communauté du Pays d’Aix. Elus des 
Communes et Elus des associations, vous 
pouvez proposer à Pays d’Aix Associations 
d’intervenir dans votre commune afin de 
soutenir un projet, une association, des 
bénévoles.

Promotion
de la Démocratie 

locale
Les associations sont investies dans la 
vie locale et en forment une partie du 
fonctionnement démocratique par la 
prise de responsabilité des dirigeants élus 
dans des domaines qui touchent l’intérêt 
général.

Pays d’Aix Associations appelle les 
associations du Pays d’Aix et en particulier 
les associations adhérentes à prendre une 
part active dans la gestion de la Maison de 
la Vie Associative de notre Communauté, 
lieu de promotion de la démocratie 
locale.
Les dirigeants élus des associations seront 
appelés à participer à l’établissement 
d’un tableau général des réalités de la 
vie associative du Pays d’Aix, afin d’une 
part de renouveler les services de Pays 
d’Aix Associations, d’autre part de mieux 
les amener vers les communes de la CPA, 
enfin d’en exposer l’importance aux élus 
des collectivités territoriales.

Services
et actions

Promotion
de la vie associative

Clefs et boites à outils des associations :
Le site propose un ensemble de clefs et 
d’outils permettant à une association, 
à ses dirigeants et à ses bénévoles, de 
travailler en sécurité et efficacement. 
Vous y trouverez un accompagnement 
virtuel, depuis des statuts types jusqu’à 
des logiciels gratuits, en passant par 
des fiches conseils sur l’emploi et la 
communication. 

Répertoire en Ligne
Fort de plus de 2000 d’associations, le 
répertoire permet, par une recherche 
multicritères, de trouver l’association de 
son choix. 
Pour y figurer, faites parvenir l’ensemble 
des informations vous concernant, 
accompagné de la publication au Journal 
Officiel, de la déclaration en préfecture et 
des statuts, à Pays d’Aix Associations.

Agenda
Vous organisez un événement ?
Faites le savoir dans l’agenda de 
paysdaixassociations.org, en nous 
envoyant vos infos à communication@
paysdaixassociations.org.

aPLUSb Journal de la vie 
associative et du bénévolat

Le journal aPLUSb Associations et 
Bénévoles a été lancé en janvier 2007 
avec une idée force : montrer aux 
habitants de notre territoire l’importance 
des associations dans leur vie, leur faire 
découvrir des associations nouvelles, 
des initiatives, et leur donner l’envie de 
s’engager.

Assogora
L’ « Agora des Associations » existe depuis 
1978. Cette manifestation est mise en 
œuvre par Pays d’Aix Associations depuis 
1990. Elle attire, le deuxième dimanche 
de septembre, plus de 450 associations 
et 30.000 personnes qui se rencontrent, 
échangent, trouvent de nouvelles 
activités, etc.

Soutien
aux bénévoles

Outre la promotion du Bénévolat en 
général, pour laquelle la Maison de la Vie 
Associative est liée à France Bénévolat, le 
travail des bénévoles est facilité par les 
actions suivantes.

Le service Paie
habilité Tiers de confiance par l’URSSAF
Il a pour mission d’aider les associations 
de moins de 9 salariés face à différentes  
formalités :
Ü	 Établissement des bulletins de paie, 
mise à jour des taux de cotisation,...
Ü	 État préparatoire des déclarations 
mensuelles, trimestrielles et annuelles
Ü	 État préparatoire de la déclaration 
annuelle des données sociales (DADS)
Ü	 Établissement des documents 
nécessaires en cas de départ d’un salarié : 
reçu de solde de tout compte, certificat 
de travail, attestation ASSEDIC...

Le Pôle communication
et multimédia

Le service communication et multimedia 
de Pays d’Aix Associations est à la 
disposition des associations adhérentes 
pour les accompagner sur l’ensemble de 
leur communication : 

Ü Réflexion stratégique et mise en place 
du plan de communication
Ü 	Réalisation graphique et rédactionnelle 
d’affiches, plaquettes…
Ü	Gestion de l’impression des documents, 
en interne ou via un prestataire
Ü	Réalisation de sites Internet, aide à la 
mise en ligne et à l’hébergement

Les formations
Pays d’Aix Associations met en place, 
tout au long de l’année, des formations 
à destination des bénévoles, afin de leur 
apporter les compétences nécessaires à la 
gestion de leur association, par exemple 
sur la comptabilité, l’organisation de 
manifestations ou encore l’association 
employeur.

Les rendez-vous conseils
Pour apporter les réponses aux questions 
que peuvent se poser les dirigeants élus 
et les bénévoles dans la gestion de leur 
association, Pays d’Aix Associations met en 
place, avec des associations partenaires, 
différents types de rendez-vous conseils, 
tous gratuits :
Ü	 Les rendez-vous individuels porteurs 
de projets : ils sont destinés aux 
personnes désirant créer une association, 
et dont le projet est assez complexe 
pour solliciter conseils et soutien, et aux 
associations désirant monter un projet. 
Chaque personne ou structure dispose 
d’un créneau individuel d’une demi-
heure.

Ü	 Les rendez-vous individuels 
juridiques : sous la même forme que 
les précédents, ils permettent aux 
associations d’obtenir les conseils 
juridiques nécessaires pour rester dans le 
cadre de la loi 1901.
Ü Les Journées Infos Conseils (JIC) : 
les JIC se déroulent une fois par mois, 
alternativement sur Aix et sur l’une des 
autres communes du Pays d’Aix. Lors de 
ces Journées, Pays d’Aix Associations 
fait venir plusieurs professionnels 
de différents secteurs (juridique, 
comptabilité, assurance, communication, 
projets culturels…). Vous pouvez réserver 
un créneau individuel avec chacun 
des intervenants que vous souhaitez 
rencontrer, en fonction des créneaux 
disponibles dans la journée.

Soutien logistique 
aux associations

La Maison de la Vie Associative
Gérée par Pays d’Aix Associations elle 
propose aux associations 1600 m2 de 
locaux et de services :
Ü Domiciliation sociale
Ü Location de salles de réunion
     ou de permanence pour 1 à 15 pers.
Ü Location de salles de conférences
     pour 25 à 100 pers.
Ü Location de placards d’archivage
Ü Affranchissement tous tarifs
Ü Photocopieurs laser couleur et n&b
Ü Télécopie

Location de matériel
Sono portable, grand écran, 
videoprojecteur, tables et chaises, 
matériel d’exposition…
Rendez-vous sur paysdaixassociations.org 
(rubrique services) pour la liste complète.

L’Association de soutien et de promotion
de la Vie Associative du Pays d’Aix

Les prochains
Rendez-vous Conseils 

07/01 : Rdv individuels Juridiques
14/01 : Rdv individuels Porteurs de projets
21/01 : Journée Infos Conseils hors Aix
28/01 : Rdv individuels PP + Réunion Collective

04/02 : Rdv individuels Juridiques
11/02 : Rdv individuels Porteurs de projets
18/02 : Journée Infos Conseils Aix
25/02 : Rdv individuels PP + Réunion Collective

04/03 : Rdv individuels Juridiques
11/03 : Rdv individuels Porteurs de projets
18/03 : Journée Infos Conseils hors Aix
25/03 : Rdv individuels PP + Réunion Collective

01/04 : Rdv individuels Juridiques
08/04 : Rdv individuels Porteurs de projets
15/04 : Rdv individuels Juridiques
22/04 : Journée Infos Conseils Aix
29/04 : Rdv individuels PP + Réunion Collective

reportez-vous au site
 www.paysdaixassociations.org
www.paysdaixassociations.org/html/

mieuxconnaitre.html


